Guatemala, 30 de diciembre de 2015.
Informe 12-2015

Arquitecto.

José Luis Menéndez Ronquillo

Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Arquitecto Menéndez:

De la manera mas atenta, me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales Numero 31-2015, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Ndmero 17-2015,

correspondiente al mes de diciembre del presente afio y para el cobro de mis honorarios, estoy
presentando la factura nimero de serie B y correlativo 0054.

Actividades realizadas:
1.- Apoyo en el desarrollo y logistica de eventos programados en el MUNAE: _

e Exposicion temporal de fotografias denominada “Perro, Cielo y Lobo”, organizada por
Guatephoto, que se realizé durante el mes de diciembre de 2015.

e Exposicion temporal de fotografias denominada “Access”, orgamzada por Guatephoto, que
se realiz6 durante el mes de diciembre de 2015. :

e Taller de Evaluacion de Gestion 2015, organizado por el MUNAE que se realizo durante el
mes de diciembre de 2015.

" e Capacitacion técnica: labores y actividades de gestién en el MUNAE, organizado por el
MUNAE, durante e! mes de diciembre de 2018,

e Reunion del Comité de Turismo de Areas Protegidas-COTURAP, organizado por
COTURAP, que se realizo el 09 de diciembre de 2015.

e Conferencia de Arqueologia denominada “Flores y Plantas: Los aromas y la higiene de
Mesoamérica” organizada por el MUNAE, que se realizé el 15 de diciembre de 2015.

2.- Atencion protocolaria en eventos.
3.- Elaboracion y presentacion de informes técnicos de los eventos realizados.

4.- Atencién a los medios de comunicacién para difundir los servicios y eventos

en el MUNAE.
5.- Elaboracion de boletines informativos sobre los eventos y actividades mas

Importantes realizadas en las instalaciones del MUNAE.

6.- Enlace con diferentes instituciones publicas y privadas para el desarrolio de
eventos en el MUNAE.

7.- Apoyo en la atencién de comitivas del cuerpo diplomatico acreditado en
Guatemala.



8.- Disefio e implementacion de un programa de monitoreo de medios de
Comunicacion para conocer la presencia del MUNAE a nivel nacional.

Resultados obtenidos:

e Se concluyé con éxito el apoyo en el desarrollo y logistica de eventos programados en el

MUNAE:
e Apoyo y protocolo en todos los eventos realizados.

e Se elaboraron y presentaron a la Direccion y Administracion los informes técnicos de los
eventos realizados.

e Se atendieron a los medios de comunicacion que llamaron y visitaron para difundir los
servicios y eventos en el Museo.

e Se elaboraron los boletines informativos sobre los eventos mas importantes en el MUNAE.

e Se enlazo con las diferentes instituciones publicas y privadas para el desarrollo de eventos
en el MUNAE.

o Se apoy6 en la atencién de comitivas del cuerpo diplomético acreditado en
Guatemala.

e Se disefi6 e implementé un programa de monitoreo de medios de comunicaciéon para
conocer la presencia del MUNAE a nivel nacional.

Atentamente,
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Lie. Daniel Aguine Lara
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DIRECTOR
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